
砂川市図書館 

インターネットサービスの利用の方法 

【はじめに】 

 「インターネットサービス利用申込書」で利用登録した後に利用方法について説

明します。 

  パソコンの表示画面を元にしており、スマートフォン専用画面とは異なります

が、利用できる機能は同じです。 

 

【１．蔵書検索へのアクセス方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 砂川市役所のホームペー 

ジのトップページの上部の

「生活・くらし」を選んでく

ださい。 

 

② 「生活・くらし」から「図 

書」を選んでください。 

 

 

③ 「図書」⇒「蔵書検索」 

を選んでください。 

 

④ 「蔵書検索」から「パソ 

コン」か「スマートフォンな 

ど」のどちらかを選んでくだ 

さい。 

 



【２．パスワードの登録（変更）】 

  インターネットサービスを利用する場合、図書館が発行した仮パスワード 

 （英数字 8 桁、半角大文字小文字混在）を、ご自身の管理する番号に変更していた

だきます。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 左記の画面の「各種サー 

ビス」の「パスワードの変更」

をクリックしてください。 

また、上部「ログイン」の

プルダウンから「パスワード

の変更」を選ぶことも可能で

す。 

 

② 「利用者カードの番号」

には、図書館カードの番号

（「000～から始まる９桁

の数字」を入力してくださ

い。 

 

③ 「現パスワード」には図

書館から発行された仮パス

ワード（英数字８桁）を入力

してください。 

 

④ 「新パスワード」にはご

自身で決めた任意のパスワ

ード（英数字４桁以上）を２

回入力してください。 

 

⑤ 最後に「変更」をクリッ

クしてください。 

 

 

【パスワードについての注意】 

◎ パスワードを忘れても、図書館ではお教え

することができません。下記の２通りの方

法で新パスワードに変更できます。 

① 上部「各種サービス」の「パスワードを忘

れた場合」から、登録したメールアドレス

から新パスワードを入力してください。 

② 図書館にご来館の上、「インターネットサ

ービス利用申込書」で仮パスワードを再申

請してください。 



【３．メールアドレスの登録（変更）】 

インターネットサービスを利用する場合、メールアドレスの登録が必要になりま

す。予約の資料が届いたときに、登録先のメールアドレスにご連絡します。 

今まで通り、来館や電話による予約も受付しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 左記の画面の「各種サービ

ス」の「メールアドレスの

変更」をクリックしてくだ

さい。 

また、上部「ログイン」の

プルダウンから「メールア

ドレスの変更」を選ぶこと

も可能です。 

 

② 「利用者カードの番号」に

は 、 図 書 館 カ ー ド の 番 号

（「000～」から始まる９桁の

数字）を入力してください。 

 

③ 「パスワード（認証用）」

にはご自身の決めたパスワー

ドを入力してください。 

 

④ 「新メールアドレス」にご

自身のメールアドレスを入力

してください。 

 

⑤ メール種別を選び、最後に

「変更」をクリックしてくださ

い。 

 
※スマートフォンなどのアドレスを

登録する場合は、受信設定をして、

図書館からのメールを受信できるよ

うにしてください。 

【図書館メールアドレス】 

sunagawa-tosho@bh. 

wakwak.com 

 

 

【メールアドレスについての注意】 

◎ メールアドレスの登録がないと、インタ

ーネット予約サービスはご利用いただ

けません。 

◎ 入力したメールアドレスに誤りがある

と、予約のご連絡が届きません。アドレ

スを入力する際はお間違いのないよう

にお願いします。 

◎ メールアドレスの変更があった場合は、

ご自身で「メールアドレスの変更」を行

ってください（図書館に申請は丌要で

す）。 



【４．利用上の注意点】 

 下記の点をご確認の上、サービスをご利用ください。 

（１） インターネット予約サービス 

①  インターネットでの予約は、貸出中の資料にしか予約できません。 

     「貸出可能」となっている資料の取り置きは図書館にお電話で問い合わせ

ください。 

②  予約できる冊数は１０冊までです（来館受付分も含む） 

③  インターネットで行った予約のご連絡はメールのみとなります。メール  

アドレスを登録しない場合は、予約サービスが利用できません。 

④  インターネット予約での資料の取り置き期間は１週間です。期間内に来  

館されない場合、連絡なく予約を取消します。 

⑤  今まで通り、来館や電話による予約も受付しています。 

⑥  図書館からのメールは送信専用です。図書館からのメールに返信いただ  

いても、内容確認はできませんので、ご注意ください。 

⑦  インターネットで行った予約の取消は画面上ではできません。  

電話等で図書館まで直接ご連絡ください。 

⑧  図書館からのメールが届かない場合は、お使いの端末のメールの受信設  

定の確認や登録アドレスの確認をお願いします。 

 

（２）ご利用状況・ご予約状況参照 

  ① 現在借りている本、現在予約している本の一覧をご覧いただけます。 

 

（３）MY本棚機能 

  ① 自分だけのブックリストが作成できます。 

    借りた資料や予約した資料を自動的にリストに追加することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「MY 本棚」の設定を行

ってください。 

上部の「利用者のページ」

から「ブックリスト管理」

を選んでください。 

②  借りた資料や予約した

資料を自動的にブックリ

ストに追加したい場合は 

「ブックリストへの自動

登録」にチェックを入れ

てください。 

 


