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砂川市建設工事事務取扱標準様式の一部を改正する訓令を次のように定める。 
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   砂川市建設工事事務取扱標準様式の一部を改正する訓令 

 

 

 砂川市建設工事事務取扱標準様式（平成21年訓令第20号）の一部を次のように改正する。 

 

 標準様式目次を次のように改める。 

 

様式第１号から様式第５号まで及び様式第７号から様式第46号までを次のように改め、様式第47号

から様式第55号までを削る。 

 

 

 

 

 

 

   附 則 

 この訓令は、令和８年４月１日から施行する。 

 

 

 

 



 

砂川市建設工事事務取扱標準様式  
 

                                   平成２１年９月３０日 
                            砂 川 市 訓 令 第 ２ ０ 号 

 
  砂川市契約規則（平成４年規則第 24 号）第 39 条の規定に基づき建設工事事務取扱標

準様式を次のように定める。  
 
 

   附 則 

 この訓令は、平成 21 年 10 月 1 日から施行する。 

附 則（平成 23 年８月 31 日訓令第 16 号） 

 この訓令は、平成 23 年９月 1 日から施行する。 

附 則（平成 26 年３月 19 日訓令第６号） 

 この訓令は、平成 26 年４月 1 日から施行する。 

附 則（平成 27 年３月 31 日訓令第 14 号） 

 この訓令は、平成 27 年４月 1 日から施行する。 

附 則（平成 29 年３月 30 日訓令第２号） 

 この訓令は、平成 29 年４月 1 日から施行する。 

附 則（平成 30 年３月 30 日訓令第 18 号） 

 この訓令は、平成 30 年４月 1 日から施行する。 

附 則（平成 31 年４月 19 日訓令第 33 号） 

 この訓令は、平成 31 年４月 19 日から施行する。ただし、第２条の規定は、平成 31 年 10

月１日から施行する。 

附 則（令和８年４月１日訓令第 18 号） 

 この訓令は、令和８年４月 1 日から施行する。 

 



標準様式目次 

様式第 １号 起工承諾書 

様式第 ２号 起工伺 

様式第 ３号 予定価格調書 

様式第 ４号 指名業者選考調書 

様式第 ５号 指名競争入札の執行について 

様式第 ６号 競争入札心得（請負） 

様式第 ７号 契約締結決定書 

様式第 ８号 請書 

様式第 ９号 工事監督員の指定について 

様式第 10 号  着手通知書 

様式第 11 号 工事工程表 

様式第 12 号 下請負人選定通知書 

様式第 13 号 経歴書 

様式第 14 号 現場代理人等指定通知書 

様式第 15 号 搬入材料検査簿 

様式第 16 号 現場不符合等確認書 

様式第 17 号 現場不符合等確認報告書 

様式第 18 号 設計変更等決定書 

様式第 19 号 工事設計変更等通知書 

様式第 20 号 請負代金額変更請求書 

様式第 21 号 契約変更決定書 

様式第 22 号 契約変更について 

様式第 23 号 損害発生報告書 

様式第 24 号 損害発生通知書 

様式第 25 号 発生損害確認書 

様式第 26 号 発生損害確認報告書 

様式第 27 号 損害負担請求書 

様式第 28 号 工事完成通知書 

様式第 29 号 検査員の指定について 

様式第 30 号 工事完成検査調書 

様式第 31 号 工事受渡書 

様式第 32 号 でき形部分等（第 回） 

確認請求書 

様式第 33 号 でき形部分等（第 回） 

検査調書 

様式第 34 号 でき形部分内訳書 

様式第 35 号 でき形部分等確認通知書 

様式第 36 号 跡請保証部分調書 

様式第 37 号 跡請保証要求決定書 

様式第 38 号 跡請保証要求書 

様式第 39 号 跡請保証部分検査調書 

様式第 40 号 跡請保証部分修補工事の 

施工について 

様式第 41 号 請書（跡請保証） 

様式第 42 号 跡請保証部分修補工事 

完了通知書 

様式第 43 号 跡請保証部分修補工事 

完了検査調書 

様式第 44 号 火災保険等付保通知書 

様式第 45 号 仲裁合意書 

様式第 46 号 工事施工協議簿 



様式第１号 

 

 

 

起 工 承 諾 書 

 

 

 

   工 事 名                            

 

 私の所有する次の土地において上記建設工事を起工し、当該土地を使用する 

ことを次に掲げる条件により承諾します。 

 

記 

 １ 工事の施工に必要な土地を砂川市に譲渡（寄附）すること。この場合に 

  おける譲渡価格は別途協議すること。 

 ２ 工事の施工に必要な土地に存在する支障物件は、別途協議の上、私の責 

  任において除却すること。 

 ３ 工事の施工に必要な土地に係る分筆登記及び所有権移転登記に関する一 

  切の手続は、あなたに委任すること。 

 

      年   月   日 

 

 砂川市長      様 

                      住 所 

                土地所有者 

 氏 名        ㊞ 

 

土地の表示 

公  簿  上  の 左に掲げる土地の地積のう 

ち、工事の施工に必要な土 

地の地積 所在地 地番 地目 地積 

     

     

     

 

注 この承諾書には、必要に応じ当該土地に係る図面を添付し、そのつづり目に 

 土地所有者の割り印を押印すること。 

収  入 

 

印  紙 



様式第２号 

起 工 伺 

                                                                  

年  度 会  計 
科  目 

事 業 名 称 
款 項 目 節 細節 

        

担 当 部 署 名  

工 事 名  

予 定 工 期 

契約締結の翌日 から 日 以内 

   まで 

起 工 者 職 氏 名  

工 事 監 督 員  

予 定 価 格 別 途 作 成 

契 約 方 法  

契約方法の根拠  

摘 要 

 

 



様式第３号 

 

予 定 価 格 調 書  

 

 

 

工事名        

                                                  

 

 

 

    

予   定   価   格 

  億 

 

 

千万 

 

 

百万 

 

 

拾万 

 

 

万 

 

 

千 

 

 

百 

 

 

十 

 

 

円 

 

 

 

 

 

入 札 書 比 較 価 格 

 

予定価格 × 100／110 

 

  億 

 

 

千万 

 

 

百万 

 

 

拾万 

 

 

 

万 

 

 

千 

 

 

百 

 

 

十 

 

 

円 

 

 

 

 

ただし最低制限価格は、金             〆         円也 

 

   上 記 の と お り 予 定 す る。 

 

 

      年  月  日 

                              

 

                         職氏名               

 



様式第４号 

工 事 番 号 第     号 

通  知  番  号 砂  第  号 

 

 

指 名 業 者 選 考 調 書 

 

審議会開催日程   年  月  日  時  分から 場所  市長会議室 

 

 

 

署名委員                                  

 

庶務担当                     

 

                  

     下記工事の指名競争入札について、業者を次のとおり指名する。 

 

工事名                          

工 事 の 等 級 

Ａ ・ Ｂ ・ Ｃ 

格

付 
業    者    名 入札保証金 契約保証金 摘    要 

  要 ・ 免除 要 ・ 免除        

 

 

 

 

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除 

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除 

  要 ・ 免除 要 ・ 免除       

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除 

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  

  要 ・ 免除 要 ・ 免除  



様式第５号 
                    工事業務番号   第    号 

通知番号 砂   第    号 

通 知 日       年  月  日 

 

 

  様 

 

                                砂川市長           

 

 

指 名 競 争 入 札 の 執 行 に つ い て 

 

  このことについて、あなたを入札参加者として指名いたしますので、次の事項を承

知の上、競争入札に参加してください。 

 

 

１ 競争入札に付する事項 

（１） 工事名 

      

 

（２） 工 期 

    

 

２ 競争入札執行の日時及び場所 

（１） 日 時     年  月  日     時  分から 

（２） 場 所 砂川市役所 ２階 大会議室 

 

３ 入札保証金   

 

４ 入札書記載金額   

   落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０％に相当する額を加算し

た金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって

落札価格とするので、入札参加者は、消費税及び地方消費税（以下「消費税等」という。）に係

る課税業者であるか免税事業者であるかを問わず、入札書に記載する金額は、当該１０％に相

当する額を除いた金額としてください。 

 

５ 消費税課税事業者等の申出 

   落札者となった者は、落札決定後、速やかに消費税等の免税事業者である場合は、消費税等

免税事業者申出書を提出してください。ただし、落札者が共同企業体の場合であって、その構

成員の一部に免税事業者がいるときは、共同企業体消費税等免税事業者申出書を提出してくだ

さい。 

 

６ 落札者と契約を行わない場合 

   落札者となった者が暴力団関係事業者であること等の理由により、警察からの排除要請があ 



った者とは契約を行わない。 

 

７ 仕様書（設計図書等）   

市ホームページからダウンロードすることができる。 

 

８ 分別解体等の実施の義務付け 

   この工事は、建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律（平成12年法律第104号）第９条 

に基づき分別解体等の実施が義務付けられた工事であるため、契約に当たり再資源化等に要する

費用、解体工事に要する費用、分別解体等の方法、再資源化等をするための施設の名称及び所在

地を契約書に記載する必要があることから、特記仕様書に記載された特定建設資材廃棄物、搬出

数量等を参考に再資源化等に要する費用及び解体工事に要する費用を含めて見積もった上で、入

札に参加してください。 

 

９ そ  の  他 

（１） 前 金 払   

            

（２） 部 分 払   

            

（３） 中間前金払   

                    

（４） 契約保証金   

                    

（５） 最低制限価格   

 

(６)  落札者の決定方法  予定価格の範囲内で、かつ最低制限価格以上の価格のうち、最低の 

            価格をもって入札（有効な入札に限る。）した者を落札者とする。 

                  

（７） そ の 他 

   (ア)  初度の入札時に予定価格を超える入札については無効の扱いとしませんが、２回目 

   以降の入札時に前回の最低価格を超える入札については無効となるので注意してくださ

    い。 

   

 

 

 

(イ) (２) (３) については、契約締結時にいずれかを選択してください。 

(ウ) 競争入札心得その他関係法令の規定を承知してください。 

(エ)  入札の執行回数は３回までといたします。 

(オ) 初度の入札書提出時に、入札書に記載される入札金額に対応した入札内訳書（以下 

「内訳書」という。）を作成し、入札書とともに提出してください。なお、内訳書の提出 

がない場合又は内訳書に不備がある場合は、当該入札は無効となるので注意してくださ 

い。 

   (カ) 最低制限価格を下回る入札をした者は、再度入札に参加できないので、注意してく 

ださい。 

 



様式第７号 

契 約 締 結 決 定 書 
【 工事番号    号 】 

年  度 会  計 
科  目 

事 業 名 称 
款 項 目 節 細節 

        

工 事 名  

履 行 期 間  から  まで 

受 注 者  工事監督員  

落 札 決 定 額 円 前金払の有無 有 ・ 無 

消 費 税 額 円 前 払 金 額 円 

入札書記載金額 円 中間前金払の有無 有 ・ 無 

契 約 保 証 金 円 中間前払金額 円 

入 札 ・ 見 積 合 せ の 結 果 

入札執行日時 年  月  日   時  分  入札等 

執行場所 

 

 
入 札 執 行 者  

立会人氏名  
補 助 者 

 

 

入 札 参 加 

業 者 名 

第１回 第２回 第３回 
適用 

金額(円) 順 金額(円) 順 金額(円) 順 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

予定価格 円 最低制限価格 円 

予定価格×100/100 円 最低制限価格×100/100 円 

記 録 者 職 氏 名  

 



様式第８号 

 

 

 請  書 

 

１ 工 事 名 

２ 工事場所 

３ 工  期   着工      年   月   日 

         完成      年   月   日 

４ 請負代金額  金        円 

   （うち消費税及び地方消費税の額 金        円） 

   （注）括弧書きの部分は、受注者が課税事業者である場合に使用する。 

   上記の建設工事について、次に掲げる条項を遵守の上、お請けします。 

第１条 工事は、砂川市備付けの図面及び仕様書（以下「設計図書」という。）により施工す 

るものとする。 

第２条 設計図書に明示されていないもの又は設計図書で符合しないものがあるときは、工事 

監督員の指示に従うものとする。 

第３条 工事が完成したときは、その旨を通知するものとする。 

２ 検査は、前項の通知をした日から 14 日以内に受け、当該検査に合格したときは、工事受渡

書により引渡しをするものとする。 

第４条 請負代金は、前条の検査に合格した後、適法な請求書を受理された日から 40 日以内に 

支払を受けるものとする。 

２ 請求代金が前項の支払期日までに支払われない場合は、その支払期限の翌日から支払の日ま 

での日数に応じ、その請負代金額につき年  パーセントの割合で計算して得た額の遅延利息

の支払を受けるものとする。 

第５条 工期内に工事を完成することのできない場合は、完成期限の翌日から完成の日までの 

 日数に応じ、請負代金額から可分のでき形部分等に対する請負代金相当額を控除した額につ 

 き、年  パーセントの割合で計算した額の違約金を支払うものとする。 

第６条 次の各号のいずれかに該当するときは、この契約を解除されても差し支えない。 

(１) 正当な理由がなく工期の始期を過ぎても着工しないとき。 

(２) 工期内に工事を完成しないとき又は工期経過後相当の期間内に工事を完成する見込み 

がないと認められるとき。 

(３) この請負条項に違反したとき。 

(４) 関係法令の規定に違反したとき。 

(５) 自己又は自社の役員等が砂川市公共事業等に係る暴力団排除措置要綱（平成 24 年訓令 

第 42 号）別表に該当するとして、同要綱に基づく排除措置を受けたとき。 

第７条 この請書に定めのない事項については、必要に応じ、砂川市と協議してこれを定める 

 ものとする。 

       年   月   日 

                  （受注者） 住所 

             氏名              

砂川市長    様 

収  入 

 

印  紙 



様式第９号 
工事番号第    号 

  年  月  日 

 

（ 受 注 者 ）  様 

 

 

 

 砂川市長           

 

 

工事監督員の指定について 

 

       

       工 事 名                                    

 

    

 

 

上記工事に係る工事監督員として次の者を指定したので通知します。 

 

 

記 

 

 

工事監督員   所  属    

       

        職  名    

 

        氏  名    

 

 

注１  ２名以上の工事監督員を指定し、かつ、その職務（権限）を分担させるときは、工事監督員

ごとの職務（権限）の内容を記載すること。 

注２  監督を委託した場合及び監督員を委嘱した場合は、当該工事監督員の所属をできるだけ 

詳細に記載すること。 



様式第 10 号 

着 手 通 知 書 
 

                        年   月   日 

 
 
 

 砂川市長      様 

                       

               （受 注 者）住所 

                     氏名          

 
 

  工 事 名                          

 
 

      年  月  日上記建設工事に着手したので通知します。 

 



様式第 11 号 

工  事  工  程  表 
                                            年  月  日 

 砂川市長     様                        住所 
                              受注者 
                                   氏名                 
 
                             年   月   日 から 
                              工 期 
工事名                                      年   月   日 まで 
 
 上記建設工事について、次のとおり工程表を作成したので提出します。 

 
注 「工事種別」及び「細目」欄は、適宜区分して使用すること。 

       月 別 
 
工事種別  細目 

           月 
 
   10     20 

                月 
 
     10     20        

          月 
 
     10     20 

摘   要 

            

            

            

            

            

            



様式第 12 号 

下 請 負 人 選 定 通 知 書（追加・変更） 
                   （1 次・２次以下）               年   月   日 

                                
 砂川市長     様                          住所 
                                受注者 
                                     氏名                 
 工事名                        
 
 上記建設工事について、その一部を施工する下請負人を次のとおり選定したので通知します。 

下 請 負 人 建設業

退職金

共済制

度加入

状 況 

下請負

に付し

た工事

の内容

及び施

工場所 

下 請 代 金 の 支 払 方 法 

許可 
 

番号 

許可 
 

業種 

住所及び 
 

電話番号 
氏  名 

前 金 払 部 分 払 完 成 払 

下請代金に

対する割合 
現金の

割 合 
手形の

期 間 
現金の

割 合 
手形の

割 合 
現金の

割 合 
手形の

割 合 

      ％ ％ 日 ％ 日 ％ 日 

 
注 １「下請負人」欄中「氏名」欄には、当該下請負をしている者が法人であるときは、その名称及び代表者氏名を記載 
   すること。 
  ２「建設業退職金共済制度加入状況」欄には、「加入」又は「未加入」を記載すること。 



様式第 13 号 

経 歴 書 
 
本 籍 地 
 
現 住 所 
 
                     氏  名 
 
                     生年月日 
 
 

学歴及び職歴 

 
     年   月   日 
 
     年   月   日 
 
 
 
 上記のとおり相違ありません。 
 
 
        年   月   日 
 
 
 
                  （本人の氏名）          
 
 
 
注 １ 学歴は最終学歴を記載すること。 
  ２ 職歴は、年月日順に、建築士等免許の取得、現在の会社等への入社、現在 
    までの工事歴等を記載すること。 
  ３ この経歴書は、１人につき１部を提出すること。 



様式第 14 号 

現 場 代 理 人 等 指 定 通 知 書 
                                               年   月   日 
 
 
砂川市長      様 
                 （受注者）住 所 
                      氏 名         
 
 

 工 事 名                       

 
 上記建設工事に係る現場代理人等を次のとおり定めたので通知します。 
 

区   分 氏   名 備   考 

現場代理人   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
注 １ 「区分」欄は、現場代理人、主任技術者、監理技術者、専門技術者 
    の別を記載し、かつ、専門技術者の場合は工事種別を括弧書きすること。 
  ２ 主任技術者等の資格内容及び専任、兼任の別を「備考」欄に記載すること。 
  ３ この通知書には、現場代理人等の経歴書（様式第 13 号）を添付すること。 
 



様式第 15 号 

搬 入 材 料 検 査 簿 
 

                           No                               
 

品  名  
品質・規格  

呼 称  
設計数量  

搬 入 
年月日 搬入数量 

検 査 結 果 数 量 
合格数量

累  計 
差   引 
未搬入数量 

立会人

認め印 
受注者に対する指示

事       項 摘  要 
合  格 不 合 格 

             

             

             

             

             

             

             

             

 
注 １ 「検査結果数量」欄には、搬入数量に対する合格、不合格の数量を記入すること。 
  ２ 「差引未搬入数量」欄には、設計数量から合格数量の累計を控除した数量を記入すること。 
  ３ この様式は、搬入年月日ごとに作成するように改めても差し支えない。 



様式第 16 号 

現 場 不 符 合 等 確 認 書 
 

 工 事 名                        

 
 上記建設工事に係る現場不符合等に関し、    年  月  日調査の 
結果、次のとおり確認した。 
 
 
      年   月   日 
 
 
                  工事監督員 （ 職 氏 名 ） 
 
                  現場代理人 （ 氏   名 ） 
 
 
 １ 不符合等の内容 
 
 
 
 
 
 ２ 措置に関する意見 
 
 
 
 
 
注 １ 不符合等の内容は、できるだけ詳細に記載すること。 
  ２ 措置に関する意見で、工事監督員と現場代理人とが一致しないものが 
   あるときは、双方の意見（だれの意見であるかを明らかにすること。）を 
   併記すること。 



様式第 17 号 

現 場 不 符 合 等 確 認 報 告 書 
 
                                             年   月   日 
 
 
 砂川市長      様 
 
                   工事監督員（ 職 氏 名 ） 
 
 
 

 工 事 名                       

 
 上記建設工事について、    年  月  日現場代理人から現場不符合 
等の旨通知があったので、    年  月  日現場代理人立会いの下に調

査を行った結果、別紙現場不符合等確認書のとおり確認したので報告します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
注 この報告書には、現場不符合等確認書その他必要に応じ図面等を添付する  
  こと。 



様式第 18 号 

 

設 計 変 更 等 決 定 書 

 

変更等区分 設計変更 一時中止 工期変更 

工 事 名  

受 注 者  

工事監督員  現場代理人  

現 工 期 着工     年   月   日      完成     年   月   日 

変 更 等 

の 概 要 
 

工期変更の 

必要性 
有（約  日 延長 短縮 ）・ 無 変更後の工期  

請負代金 

変更の 

必要性 

有・ 無 

区 分 現請負代金 変更後請負代金 増減額 

設計金額 円 円 円 

請負金額 円 円 円 

理 由  

そ の 他 

必要事項 
 

 

 

備考  １ この決定書には、工事施工協議簿を添付し必要に応じて設計図書等も添付すること。 

    ２ 設計変更等を必要とする理由については、できるだけ詳細に記載すること。 

３ この決定書には、通知文を添付すること。 



様式第 19 号 

 

工 事 設 計 変 更 等 通 知 書 

 

                        砂    第    号 

                            年  月  日 

 

    

 （受 注 者）  様 

 

 

                       砂川市長         

 

 

 

 工 事 名                               

 

 

上記建設工事について、次のとおり変更するので通知します。 

 

 

記 

 

１．変更の概要（設計変更・工事の一時中止・工期の変更） 

 

 

 

２．協議開始の日      年    月   日 

 

 

 

３．契約変更  

 

 

 



様式第 20号 

 

請 負 代 金 額 変 更 請 求 書 

 
     

  年  月  日 
 
砂川市長      様 
                 （受注者） 
                     住所 

氏名            
 
 
 

 工 事 名                        

 
 
 工期 着工     年  月  日・完成     年  月  日  
 
 
 
 賃金水準又は物価水準の変動により上記建設工事に係る請負代金額が不適当 
となったと認められますので、その変更を請求します。 
 
 

 
 
 



様式第 21 号 

 

契 約 変 更 決 定 書 

 

【 工事番号    号 】 

年  度 会  計 
科  目 

事 業 名 称 
款 項 目 節 細節 

        

工 事 名  

受 注 者  

予算経理状 況 

予 算 現 額 円 備 考 

支出負担行為済額 円 支出負担行為済額（内訳） 

 

差 引 残 額 円 

今回支出負担行為額 円 

 

区 分 現 設 計 設 計 変 更 後 変更による増(減)額等 

設計金額 
（       ） 

 
円 

（       ） 

 
円 

（       ） 

 
円 

請負金額 
（        ） 

 
円 

（       ） 

 
円 

（       ） 

 
円 

履行期間 

着工  

      年  月  日 

完成  

      年  月  日 

 完成 

      年  月  日 

             延 長 

      日 

             短 縮 

(     )は消費税別 

 

 

 

 

 

 

備考  １ この決定書には、設計変更等決定書を添付すること。 

新請負代金額 ＝ 新設計金額   × 
現請負代金額 

現設計金額 



様式第 22号 

                   砂     第    号 
  年  月  日 

 
( 受 注 者 ) 様 
                  
                     砂川市長           
 
 

契 約 変 更 に つ い て 
 
 

 工 事 名                        

 
 
上記建設工事について、次のとおり変更をするので通知します。 
また、この変更に伴い別添変更契約書のとおり契約を変更したいので、承諾

の上、速やかに変更契約書の締結をお願いします。 
 

 

記 

 

１．変更の概要（設計変更・工事の一時中止・工期の変更） 

 

 

 

２．協議開始の日      年    月   日 

 

 

 



様式第 23 号 

損 害 発 生 報 告 書 
 
                                     年  月  日 
 
砂川市長      様 
                     工事監督員（職氏名）   
 

 工 事 名                        

 
 上記建設工事に関し次のとおり損害が発生したので、報告します。 
 
受 注 者  

損 害 発 生 日 時     年   月   日   時   分 

損 害 概 算 額    金          円 

損 害 発 生 の 原 因   

損 害 の 内 容  

平 常 の 管 理 状 況   

工事監督員としての意見  

そ の 他 参 考 事 項   

 
注 １ 損害概算額を記載するほか必要がある場合は、その内訳を別紙として 
    添付すること。 
  ２ 「損害発生の原因」及び「損害の内容」欄については、できるだけ詳 
    細に記載すること。 
  ３ 損害が第三者に係るものであるときは、当該第三者の住所及び氏名を 
    「その他参考事項」欄に記載すること。 



様式第 24 号 

損 害 発 生 通 知 書 
 
                                     年  月  日 
 
（工事監督員）   様 
 
                     現場代理人（氏名）   
 

 工 事 名                        

 
 上記建設工事の施行に関し、不可抗力により、次のとおり損害が発生したの

で通知します。 
 

損 害 発 生 の 日 時    年   月   日   時   分 

損 害 概 算 額    金          円 

損 害 発 生 の 原 因 
 

損 害 の 内 容 
 

そ の 他 参 考 事 項 
 

 
注 ２ 「損害発生の原因」及び「損害の内容」欄については、できるだけ詳 
    細に記載すること。 
   



様式第 25 号 

発 生 損 害 確 認 書 
 
 

 工 事 名                        

 
 上記建設工事に関し、    年  月  日に発生した天災その他の不可

抗力により生じた損害について、    年  月  日現地調査の結果、次

のとおり確認した。 
 
 

   年   月   日 
 
                工事監督員 （ 職 氏 名 ） 
                現場代理人 （ 氏   名 ） 
 
 １ 損害発生の原因 
 
 
 
 
 ２ 損害の内容 
 
 
 
 
注 １ 損害発生の原因は、できるだけ詳細に記載すること。 
  ２ 損害の内容は、工事のでき形部分、仮設物、工事現場に搬入した工事

材料及び建設機械器具ごとに、その名称、規格、品質、性能、数量、

損害の程度等できるだけ詳細に記載するものとし、必要に応じ別紙と

して添付すること。 
  ３ この確認書には、損害発生の原因となった不可抗力の発生を証明する

関係機関の証明書を添付すること。 



様式第 26 号 

発 生 損 害 確 認 報 告 書 
 
                                     年  月  日 
 
 
砂川市長      様 

 
                     工事監督員（職氏名）    
 

 工 事 名                        

 
 
 上記建設工事について、    年  月  日現場代理人から不可抗力に

より損害が発生した旨の通知があったので、    年  月  日現場代理

人立会いの下に調査を行った結果、別紙発生損害確認書のとおり確認したので

報告します。 
 
 

現 場 の 管 理 状 況  

工事監督員としての意見  

そ の 他 参 考 事 項 

 

 
注 この報告書には、発生損害確認書及び現場代理人から提出された損害発生

通知書その他必要に応じ図面等を添付すること。 



様式第 27 号 

損 害 負 担 請 求 書 
 
                                     年  月  日 
 
 
砂川市長       様 

 
                  （受注者）住所 

氏名         
 

 工 事 名                        

 
 
       年   月   日付けの発生損害確認書により確認された不

可抗力による損害について、その負担を請求します。 



様式第 28 号 

工 事 完 成 通 知 書 
 
                                     年  月  日 
 
 
砂川市長       様 

 
                 （受注者） 住所 

氏名          
 

 工 事 名                        

 
 
       年   月   日上記建設工事を完成したので通知します。 



様式第 29 号 

                          年   月   日 
 
 
 
（ 受注者 ） 様 
 
 
                      
                     砂川市長          
 
 

検 査 員 の 指 定 に つ い て 

 

      工 事 名                      

   工   期  着工       年   月   日 

          完成       年   月   日 

 

  上記工事に係わる工事検査員として次の者を指定したので 

 通知します。 

 

記 

 

      検査員   所 属 

            職 名 

            氏 名 



様式第 30 号 

 

工 事 完 成 検 査 調 書 

 

 工 事 名                        

 
 
受 注 者  住 所 

        氏 名 
 
 
請負代金額  金       円也 

          既払額        円 
         （前金払        円） 
         （中間前金払      円） 
         （部分払        円） 
 
 
完 成 期 限       年   月   日 
 
着手年月日       年   月   日 
 
完成年月日       年   月   日 
 
 
上記建設工事は、検査の結果、設計図書その他契約条項のとおり完成したこ

とを認めます。 
 

   年   月   日 
 
                検査員職氏名             



様式第 31 号 

工 事 受 渡 書 
 

           
 

 工 事 名                        

 
 
   上記工事は、     年   月   日 完成し、検査のうえ本日受

渡しを行った。 
  その証として、本書２通を作成し、双方記名のうえ各１通を保有する。 
 
 
 
      年   月   日 
 
 
 
 
            引渡人  住所 
                 氏名            
 
 
            引受人  砂川市長          
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第 32 号 

でき形部分等（第  回）確認請求書 
 
                                     年  月  日 
 
 
砂川市長       様 

 
                 （受注者） 住所 

氏名         
 

 工 事 名                        

 
 
  上記建設工事に係るでき形部分等に関し請負代金の部分払を受けたいので、 
 当該でき形部分等の確認を請求します。 



様式第 33 号 

でき形部分等（第  回）検査調書 

工事名  工事番号 第    号 

 上記建設工事について検査をした結果、でき形部分等は、別紙でき形部分等内

訳書のとおりです。 
      年   月   日 
           検査員（職 氏 名）             

 
第  回 部分払金算出計算書 

で き 形 相 当 設 計 額（Ａ） 円 

請 負 代 金 額（Ｂ） 円 

設 計 金 額（Ｃ） 円 

で き 形 部 分 請 負 代 金 相 当 額（Ｄ） 円 

前回までのでき形部分等請負代金相当額（Ｅ） 円 

前 払 金 額（Ｆ） 円 

今 回 支 払 額（Ｇ） 円 

上記のとおり算定した。 
     年  月  日 
                    算定者            

摘
要  Ｇ＝（Ｄ－Ｅ）×（９／10－Ｆ／Ｂ） Ｄ＝Ａ×Ｂ／Ｃ 

 
 



様式第 34 号 

で き 形 部 分 内 訳 書 

工事名                                         工事番号 第      号 

工事費（でき形部分）                              円也 

消費税相当額                                  円 

工事価格（でき形部分）                             円 

内             訳 

名  称 摘  要 設計金額 出来高％ 出来高金額 備  考 

  円 ％ 円  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

計      
消費税及び地方消費税相当額      

合  計      



様式第 35 号 

で き 形 部 分 等 確 認 通 知 書 
                    

  砂   第     号 
                                            年  月  日 
（ 受 注 者 ）  様 
                      
                      砂川市長       
 

 工 事 名                        

 
     年  月  日付けで確認請求のあった上記建設工事のでき形部分 
等について、検査の結果、次のとおり確認したので通知します。 
 なお、当該でき形部分等に係る請負代金相当額を次のとおり算出したので、

承諾の上請求書を提出してください。 
 

請 負 代 金 額 金             円 

でき形部分等請負代金相当額 金             円 

前回までのでき形部分等請負

代 金 相 当 額 金             円 

前 払 金 額 金             円 

今 回 支 払 額 金             円 

摘 

要 

 

 



様式第 36号 

跡 請 保 証 部 分 調 書 
検査年月日      年   月   日                  検査員（職氏名）         

工 事 名  工事番号 第    号 

理          由 期     限 範囲及び跡請保証金に関する意見 

   

種 別 品質・規格 単位 設計数量 跡請保証部

分相当数量 単 価 金 額 摘       要 

       円  円   

            

            

            

            

            

            

 



様式第 37 号 

 

跡 請 保 証 要 求 決 定 書 

 

 

工 事 名  

受 注 者  

 

（ 要 求 文 ） 

      年  月  日に締結し、    年  月  日に完成した上記の工事の請負の契約書（以下 

「原契約書」という。）第  号第  項の規定に基づき、次のとおり跡請保証を要求します。 

  つきましては、原契約書第  号第  項の規定に基づき、次のとおり跡請保証金を納付してください。 

 

  １ 跡請保証要求部分 

 

  ２ 跡請保証期限            年   月   日 

 

  ３ 跡請保証部分請負 

    代 金 相 当 額        金        円 

 

  ４ 跡 請 保 証 金        金        円 

 

 

 

注 １ この決定書は、跡請保証要求書と複写式により作成することができる。 

  ２ この決定書には、工事完成検査調書及び跡請保証部分調書を添付すること。 

  ３ 不要の文字を抹消して使用すること。 



様式第 38 号 

跡 請 保 証 要 求 書 
 
                                 砂    第     号 

  年  月  日 
 
（ 受 注 者 ）   様 
 
                      

砂川市長        
 

 工 事 名                        

 
     年  月  日に締結し、    年  月  日に完成した上記

の工事の請負の契約書（以下「原契約書」という。）第  条第  項の規定に

基づき、次のとおり跡請保証を要求します。 
 つきましては、原契約書第  号第  項の規定に基づき、次のとおり跡請

保証金を納付してください。 
 
 
 １ 跡請保証要求部分 
 
 
 ２ 跡請保証期限              年   月   日 
 
 
 ３ 跡請保証部分請負代金相当額  金            円 
 
 
 ４ 跡請保証金          金            円 
   



様式第 39 号 

跡 請 保 証 部 分 検 査 調 書 
 
 

  年  月  日 
 

                    検査員（職 氏 名）     
 
 
  工事名                              
 
 
     年  月  日付けで跡請保証を付した上記建設工事の跡請保証部

分について、検査の結果、次のとおり認めます。 
 
 

受 注 者 住 所 氏 名  

跡 請 保 証 期 限 年   月   日   

跡 請 保 証 部 分  

検 査 所 見   

修補工事を要する部分及び 
修 補 工 事 の 概 要  

摘 要 
 

 
 
１ 検査の結果、合格したものについては、適宜の方法により通知すること。 
２ 検査の結果、修補工事を要するものについては、通知文を添付すること。 



様式第 40 号 

                   砂     第    号 
  年  月  日 

 
( 受 注 者 ) 様 
                  
                     砂川市長          
 

跡請保証部分修補工事の施工について 
 
 

 工 事 名                        

 
     年  月  日付け砂   第  号で跡請保証を付した上記 
建設について、次のとおり修補工事を施工してください。 
 なお、修補工事が完了した場合は、その旨通知してください。 
 
 

跡請保証部分 
 

修補工事の概要 
 

工 事 期 限    年   月   日 

その他指示事項 
 

摘 要 

 

 
 
 
 



様式第41号 

 

 

 

請   書 

 

 

  年  月  日 

 

 

砂川市長         様 

                         

                  （受注者） 住所   

 

                      氏名                        

 

       工事名                            

 

  上記建設工事に係る修補工事の施工をお請けします。 

 

跡請保証部分 

 

修補工事の概要 

 

工 事 期 限    年   月   日 

その他指示事項 

 

摘 要 

 

 



様式第42号 

 

 

 

跡請保証部分修補工事完了通知書 

 

 

  年  月  日 

 

 

砂川市長         様 

                         

                  （受注者） 住所   

 

                      氏名                        

 

       工事名                            

 

 

      年   月   日付け砂   第   号で請求のありま

した跡請保証部分に係る修補工事は、     年   月   日で完了

しましたので、通知します。 



様式第 43 号 

跡請保証部分修補工事完了検査調書 
 
 

 工 事 名                        

 

 受 注 者                        

  

 工 事 期 限       年   月   日        

 
 上記建設工事に係る跡請保証部分修補工事は、検査の結果、完成したこと 
を認めます。 
 
 
      年   月   日 
 
 
                      所 属 
                  検査員  
                      職氏名         



様式第44号 

 

 

火 災 保 険 等 付 保 通 知 書 

 

 

  年  月  日 

 

 

砂川市長         様 

                         

                  （受注者） 住所   

 

                      氏名                        

 

       工事名                            

 

  上記建設工事に関し、次のとおり保険契約を締結したので通知します。 

 

保険の種類 保険会社名 保 険 期 間 保 険 金 備 考 

  

 円  

     

  

   

  

   

  

   

 

注 この通知書には、当該保険契約に係る証書の写しを添付すること。 



様式第 45 号 

（表面） 

（裏面） 
１ 仲裁合意について 
  仲裁合意とは、裁判所への訴訟に代えて、紛争の解決を仲裁人に委ねること 
を約する当事者間の契約である。 

  仲裁手続によってなされる仲裁判断は、裁判上の確定判決と同一の効力を有

し、たとえその仲裁判断の内容に不服があっても、その内容を裁判で争うこと

はできない。 
２ 建設工事紛争審査会について 
  建設工事紛争審査会（以下「審査会」という。）は、建設工事の請負契約に 
 関する紛争の解決を図るため建設業法に基づいて設置されており、同法の規定 
 により、あっせん、調停及び仲裁を行う権限を有している。また、中央建設工 
 事紛争審査会（以下「中央審査会」という。）は、国土交通省に、北海道建設 
 工事紛争審査会（以下「道審査会」という。）は、北海道にそれぞれ設置され 
 ている。審査会の管轄は、原則として、請負人が国土交通大臣の許可を受けた 
 建設業者であるときは中央審査会、北海道知事の許可を受けた建設業者である 
 ときは道審査会である。 
  審査会による仲裁は、３人の仲裁委員が行い、仲裁委員は、審査会の委員又 
 は特別委員のうちから当事者が合意によって選定した者につき、審査会の会長 
 が指名する。また、仲裁委員のうち少なくとも一人は、弁護士法（昭和 24 年法 
 律第 205 号）の規定により弁護士となる資格を有する者である。なお、審査会 
 における仲裁手続は、建設業法に特別の定めがある場合を除き、仲裁法（平成 

 15 年法律第 138 号）の規定が適用される。 

※電磁的記録で作成する場合は、押印は必要ないものとする。 

仲 裁 合 意 書 
  工 事 名                            
 
     年  月  日に締結した上記の工事の請負契約に関する紛争に 
ついては、発注者及び受注者は、建設業法（昭和 24 年法律第 100 号）に規定 
する北海道建設工事紛争審査会の仲裁に付し、その仲裁判断に服する。 
 
     年  月  日 
   発注者  砂川市              ㊞ 
   受注者  住所 
        氏名               ㊞ 



様式第 46 号 

工 事 施 工 協 議 簿 

［指示・承諾・協議・確認］ 

工事名 

 発注者 主任監督員 総括監督員 

署名 

  

受注者名 

 受注者 現場代理人 主任技術者等 

署名 

  

協 議 年 月 日    年   月   日 

協

議

事

項 

記 載 者 内 容 

  

合

意

事

項 

  

協議簿最終取交し日      年   月   日 協議簿通し番号 № 

 


